giciel de gestion Compta (CIEL, EBP, SAGE, QUADRA)

Formation Ref : 5-CGF-LOGC Prochaines dates

Aucune date pour le moment

Durée : 2 jour(s)

Pré-requis

Maitriser les fonctionnalités de bases d?un logiciel de comptabilité - Maitrise de I'environnement Windows. Notions de comptabilité

afin d?étre autonome dans la gestion comptable d?une société. - Utilisateurs débutants

Plan de cours

1. Création et paramétrage du dossier
Renseignements généraux de la société
Préférences et options générales

2. Gestion de la base de données
Gestion des comptes
Gestion des journaux

3. Saisie d'écritures, Lettrage, Rapprochement bancaire
Saisie standard ou Saisie guidée

Modeles d'écriture et abonnements

Lettrage

Rapprochement Bancaire

4. Editions

Editions des journaux

Editions Balance/Grand livre

Editions Balance agée / Echéancier prévisionnel
Relances clients

Statistiques

Bilan / Compte de résultat

5. Opérations de clétures
Validation des écritures
Impressions annuelles
Cloture annuelle

6. Maintenance de la base de données

Sauvegarde et restauration
utilitaires
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