Certification bureautique B2I

Formation Ref : 1-CER-B2I Prochaines dates

Aucune date pour le moment

Durée : 0 jour(s)

Pré-requis

- Evaluer ses compétences numériques au regard du référentiel B2i Tout public

adultes Pas de prérequis spécifique pour cette formation

- Obtenir la certification du B2i adultes

PASSAGE DU TEST DANS NOS CENTRES

Plan de cours

Le B2l Adultes se compose de 5 domaines a valider en totalité

1. Environnement informatiqueConnaitre le vocabulaire spécifique et maitriser
les éléments matériels et les logiciels de baseGérer et organiser les fichiers,
identifier leurs propriétés et caractéristiquesOrganiser, personnaliser et gérer un
environnement informatiqueSe connecter, s'identifier sur différents types de
réseaux

2. Attitude CitoyenneConnaitre les regles d'usage et les dangers liés aux
réseaux et aux échanges de donnéesConnaitre les droits et obligations relatifs a
I'utilisation de l'informatique et d'InternetProtéger les informations personnelles ;
prendre part a la société de l'information dans ses dimensions administratives et
citoyennes

3. Traitement et productionConcevoir un document : Objectif, démarche, choix
de l'outilMettre en oeuvre les fonctionnalités de base des logiciels ; réaliser et
diffuser un document composite

4. Recherche de linformationConsulter de l'information a partir de différents
supports.Concevoir une démarche adaptée a I'objectif de recherche
d'information et la mettre en oeuvreldentifier, organiser les informations ;
évaluer la qualit¢ et la pertinence de linformation ; réaliser une veille
informationnelle

5. CommunicationUtiliser un outi de communication adapté aux
besoinsEchanger des documents numériques ; collaborer en réseau
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