Formation

Durée : 2 jour(s)

Maitriser les fonctionnalités de bases d?un logiciel de paie afin

d?établir les bulletins de paye et d?effectuer les déclarations

périodiques.

6 - Logiciel de gestion Paie (CIEL, EBP, SAGE, QUADRA)

Ref : 5-CGE-LOGP Prochaines dates

Aucune date pour le moment

Pré-requis

PUBLIC : Utilisateurs débutants

PRE-REQUIS : Utilisation courante de I?environnement Windows.

Pratique de la paie

Plan de cours

1. Création et paramétrage du dossier

Renseignements généraux de la société
Période d'activité

Constantes globales

Préférences et options du dossier

2. Gestions des éléments de paie
Eléments des bulletins : variables, tables...
Rubriques du salaire

Organismes

Cotisations

Profils

3. Gestion des salaires

4. Gestion des bulletins de paie
Création/modification/validation
Edition

Génération du journal comptable
Transfert vers le logiciel de compta

5. Edition des états
Livre et le journal de paie
Editer les états préparatoires (DADS, DUCS)

6. Traitements périodiques

Actualisation des parametres de paie (taux, plafond, seuil, formules)
Cloture des congés payés

Déclarations sociales

Cl6ture annuelle

7. Les utilitaires
Sauvegarde et restauration
Maintenance
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